
Вакансия: Директор Института послевузовского образования (1 штатная единица) 

НАО «Казахский агротехнический  исследовательский университет имени 
С.Сейфуллина». 
  
Сроки приема документов: с 27 марта  по 31 марта 2024  года. 
Характер работы: постоянная. 
  
Общие квалификационные требования: высшее образование, ученую степень, 
иметь стаж работы в системе высшего и послевузовского образования не менее 5 
лет. 
Должностные обязанности: 

- руководствовать координацию и организацию деятельности по 
совершенствованию качества образовательных программ послевузовского 
образования; 
- разработка и актуализация нормативно-правовых документов послевузовского 
образования, в том числе порядка прохождения научных стажировок, критериев 
аттестации обучающихся магистратуры  и докторантуры; 
- организация деятельности по разработке и реализации совместных 
образовательных программ и программ двойных дипломов послевузовского 
образования; 
- анализ и контроль качества магистерской и докторской подготовки; 
- создание системы эффективной коммуникации и обратной связи между 
субъектами образовательного процесса программ послевузовского образования; 
- осуществлять руководство и координацию деятельности по формированию 
контингента обучающихся образовательных программ послевузовского 
образования: 
- координация информационно-ознакомительной работы факультетов и кафедр с 
выпускниками вузов; 
- организация работы по информационной поддержке абитуриентов по 
образовательным программам послевузовского образования; 
- организация работы факультетов и кафедр по проведению мероприятий 
имиджевого характера (организация конференций и семинаров, тренингов, 
открытых лекций, встреч с выпускниками программ, профориентационных встреч 
с выпускниками вузов и др.). 
- осуществлять управление и координацию деятельности по организации 
образовательно-научного процесса реализации программ послевузовского 
образования: 
- организация и планирование образовательно-научного процесса по программам 
послевузовского образования; 
- организация работы работа по документационному обеспечению 
образовательно-научного процесса магистратуры и докторантуры; 
- координировать работу диссертационных советов Университета и осуществлять 
мониторинг эффективности их деятельности; 
- осуществлять руководство по организации деятельности Комиссии по этической 
оценке исследований Университета (далее – Этической комиссии) для 
рассмотрения диссертационных работ докторантов 
- осуществлять руководство по организации работы с постдокторантами 
университета, нацеленной на результативную реализацию их научных проектов и 
дальнейшее расширение контингента постдокторантов. 
- осуществлять корректирующих и предупреждающих действий по устранению и 
предупреждению несоответствий, выявленных в результате проверок; 
- выполнять другие поручения непосредственного руководителя, касающихся 



функций директора Института и входящих в компетенцию Института 
послевузовского образования. 
  
Место проведения конкурса: г.Астана, проспект Жеңіс, 62, главный корпус. 
Перечень документов на участие в конкурсе Лица, желающие участвовать в 
конкурсе, подают заявление (Приложение 1) на имя председателя Правления –
Ректора  НАО «КАТИУ им. С. Сейфуллина».  
К заявлению прилагаются следующие документы: 
- личный листок по учету кадров; 
- копии дипломов о высшем образовании, при наличии академической и ученой 
степени, подтверждающий документ об ученом звании; 
- личная медицинская книжка с отметкой о допуске к работе с результатом 
флюорографии;  
- справка о наличии либо отсутствии сведений о совершении коррупционного 
преступления (выдача осуществляется через веб-портал «электронного 
правительства» www.egov.kz);  
- справка о наличии либо отсутствии судимости (выдача осуществляется при 
подаче заявления в ЦОН или через веб-портал «электронного правительства» 
www.egov.kz); 
- для руководителей структурных подразделений презентация перспективного 
личностного плана развития (до 5 слайдов); 
- справка наркологической организации о том, что участник конкурса на учете не 
состоит по форме согласно приложению 1 к стандарту государственной услуги 
«Выдача справки с наркологической организации», утвержденной приказом 
Министра здравоохранения и социального развития Республики Казахстан от 27 
апреля 2015 года № 272 (зарегистрирован в Реестре государственной 
регистрации нормативных правовых актов под                № 11304); 
- справка из психоневрологической организации о том, что участник конкурса на 
учете не состоит по форме согласно стандарту государственной услуги «Выдача 
справки с психоневрологической организации», утвержденной приказом № 272. 
Представление неполного пакета документов согласно перечню, 
предусмотренного настоящим пунктом, является основанием для отказа в 
произвольной форме в приеме заявления. Участник конкурса вправе представить 
дополнительную информацию, касающуюся его образования, опыта работы, 
профессионального уровня. 
  
Контакты для справок: 39-78-08 
Наш адрес: г. Астана, пр. Жеңіс, 62, Административный департамент  
 тел.: +7 7172 397-808, e-mail для подачи документов: aupkonkurskatiu@mail.ru.  
 


